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 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548 ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงาน   
โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริง
ทั้งหมดในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น  ท าให้แนวทางในการด าเนินงาน  
ในปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  ลดความซ้ าซ้อน  
ของโครงการ/กิจกรรม มีการประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงาน   
และการจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการ  ซึ่งจะเป็นเครื่องมือส าคัญ 
ในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพื่อควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม 
และมีประสิทธิภาพ  รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการด าเนินงานและการประเมินผล 
 

วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
 1.เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนาและมีลักษณะเป็นแผนด าเนินการ  
(Action  Plan) 
 2.จัดท าหลังจากท่ีได้มีการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีแล้ว 
 3.แสดงถึงเป้าหมายรายละเอียด/กิจกรรม  งบประมาณ  ระยะเวลาที่ชัดเจน 
และแสดงถึงการด าเนินงานจริง 
 4.เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  รวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนา  
โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่จะบรรจุในแผนการด าเนินงานจะมีที่มาจาก 
  1.งบประมาณรายจ่ายประจ าปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (รวมทั้งเงินอุดหนุน  
ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นด าเนินการ) 
  2.โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการเอง 
โดยไม่ใช้งบประมาณ (ถ้ามี) 
  3.โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
หรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวัดหรืออาจสอบถามไปยังหน่วยงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
  4.โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอื่น ๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาเห็นว่าจะเกิด
ประโยชน์ในการประสานการด าเนินงานในพื้นที่ 
 

 ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น  จัดท าร่างแผนการด าเนินงานโดย
พิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่น ก าหนดไว้ในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยมีเค้าโครงแผนการด าเนินงานแบ่งเป็น  2  ส่วน  

บทน า 
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คือ ส่วนที่ 1  บทน า  ส่วนที่ 2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม  แล้วเสนอร่างแผนการด าเนินงานต่อ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
 

 ขั้นตอนที่ 3  การประกาศแผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวัน 
นับแต่วันที่ประกาศ  เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 

 
 

แผนภูมิขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น   
รวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนาของ 

- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
- หน่วยงานราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
- จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
- เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
- พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

         - เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 
 

ผู้บริหารท้องถิ่น 
- ประกาศใช้แผนการด าเนินงาน 

    - ประชาสัมพันธ์แผนการด าเนินงาน 
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ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  1.ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง จัดท าแผนการด าเนินงานให้แล้วเสร็จ 
ภายในเดือนธันวาคมของปีงบประมาณนั้น 
  หากคาดว่าจะด าเนินการจัดท าไม่แล้วเสร็จภายในก าหนด ให้เสนอขอขยายเวลา  
การจัดท าแผนการด าเนินงานต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
  2.ภายหลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดท าแผนการด าเนินงานตามข้อ 1 แล้ว  
หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้ง 
แผนงาน/โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยราชการ  ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือ 
หน่วยงานอื่น ๆ  ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการจัดท า 
แผนการด าเนินงานให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน  นับแต่มีการจัดตั้งงบประมาณเพ่ิมเติมหรือ 
ได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจหรือ 
หน่วยงานอื่น ๆ  โดยให้จัดท าเป็นแผนการด าเนินงานเพิ่มเติม  ฉบับที่  1,2,3,4,…. 
  *** การแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น*** 

 

ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
  1.เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่  
ขององค์การบริหารส่วนต าบลประจ าปีงบประมาณนั้น ๆ 
  2.ท าให้องค์การบริหารส่วนต าบลมีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมากขึ้น 
  3.ท าให้มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงาน และการจ าแนกรายละเอียดได้
รวดเร็ว 
  4.ท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณ มีความสะดวกสามารถตรวจสอบได้
ง่ายขึ้น 
  5.ท าให้การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไปด้วยความประหยัด ถูกต้องและเป็นระเบียบแบบแผน 
  6.ประชาชนทราบล่วงหน้าว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะด าเนินการกิจกรรมหรือมี
โครงการพัฒนาอะไรในพื้นที่บ้าง เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการติดตามและตรวจสอบการด าเนินงานของ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปด้วยความถูกต้องโปร่งใส 
   
   


